附件2：
防灾科技学院硕士研究生“助管”岗位设置申请表

申请部门（公章）：                         填报日期：   年  月   日

	岗位名称
	1.办公室助理        2.实验室助理      3.其它__________

	科室名称
	
	聘用时间
	      年   月   至    年    月

	办公地点
	
	指导教师
	
	联系电话
	

	岗位设置

申请理由
	

	岗位工作
任务、聘岗要求或考核要求
	

	申请类型
	□首次设岗        □续 岗
	拟申请

岗位数量
	

	部门负责人意见：

签字（公章）：
年    月    日

	人事处意见：

签字（公章）：
年    月    日

	学科与研究生处意见：

签字（公章）：
年    月    日


说明：1. 表中有选择项的请在被选项上打勾，并详细填写用人原因和岗位任务；
2. 为保证研究生的科研、学习时间及控制经费支出，研究生每月工作时间不超过40小时；
3. “助管”岗位申请按照学期受理，每学期岗位实际聘用时间不超过4个月。
